
THÔNG BÁO 
Danh mục thủ tục hành chính áp dụng trong thực hiện mô hình “Ngày thứ 

năm không hẹn, không viết” của UBND xã An Tân 

 

 

 

Thực hiện theo Kế hoạch số  08/KH-UBND ngày  09 tháng  02  năm 2022 

của UBND xã An Tân về Thực hiện mô hình “Ngày thứ năm không hẹn, không 

viết” trong giải quyết thủ tục hành chính tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả xã 

An Tân. 

Nay UBND xã An Tân thông báo danh mục thủ tục hành chính sẽ được áp 

dụng thực hiện đối với mô hình “Ngày thứ năm không hẹn, không viết” cụ thể 

như sau: 

Tên thủ tục hành chính 
Bộ phận giải 

quyết 

Thời gian theo 

quy định 

Thời gian áp 

dụng theo mô 

hình 

A. Lĩnh vực Chứng thực 

1. Thủ tục chứng thực di chúc 
Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 
2 ngày 

Ngay trong 

ngày 

2. Thủ tục chứng thực hợp đồng, giao 

dịch liên quan đến tài sản là động sản, 

quyền sử dụng đất, nhà ở 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 
2 ngày 

Ngay trong 

ngày 

3. Thủ tục chứng thực văn bản từ chối 

nhận di sản 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 
2 ngày 

Ngay trong 

ngày 

4. Thủ tục chứng thực văn bản thỏa thuận 

phân chia di sản mà di sản là động sản, 

quyền sử dụng đất, nhà ở 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 
2 ngày 

Ngay trong 

ngày 

5. Thủ tục chứng thực bản sao từ bản 

chính giấy tờ, văn bản do cơ quan tổ 

chức có thẩm quyền của Việt Nam cấp 

hoặc chứng nhận 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Ngay trong 

ngày, sau 15h 

chuyển qua ngày 

hôm sau 

Ngay trong 

ngày 

6. Thủ tục chứng thực chữ ký trong các 

giấy tờ, văn bản (áp dụng cho cả trường 

hợp chứng thực điểm chỉ và trường hợp 

người yêu cầu chứng thực không thể ký, 

không thể điểm chỉ được) 

 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Ngay trong 

ngày, sau 15h 

chuyển qua ngày 

hôm sau 

Ngay trong 

ngày 

7. Thủ tục chứng thực việc sửa đổi, bổ 

sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Ngay trong 

ngày, sau 15h 

chuyển qua ngày 

hôm sau 

Ngay trong 

ngày 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ AN TÂN 

 
Số:          /TB-UBND 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 ộc  ập - Tự do - H nh ph c 
 

                      An Tân, ngày        tháng      năm 2022 
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8. Thủ tục sửa lỗi sai sót trong hợp đồng, 

giao dịch 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Ngay trong 

ngày, sau 15h 

chuyển qua ngày 

hôm sau 

Ngay trong 

ngày 

9. Thủ tục cấp bản sao có chứng thực từ 

bản chính hợp đồng, giao dịch đã được 

chứng thực 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Ngay trong 

ngày, sau 15h 

chuyển qua ngày 

hôm sau 

Ngay trong 

ngày 

B. Lĩnh vực Hộ tịch  

1. Thủ tục cấp bản sao Trích lục hộ tịch 
Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Ngay trong 

ngày, sau 15h 

chuyển qua ngày 

hôm sau 

Ngay trong 

ngày 

2. Thủ tục đăng ký kết hôn 
Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Ngay trong 

ngày, sau 15h 

chuyển qua ngày 

hôm sau 

Ngay trong 

ngày 

3. Thủ tục đăng ký khai tử 
Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Ngay trong 

ngày, sau 15h 

chuyển qua ngày 

hôm sau 

Ngay trong 

ngày 

4. Thủ tục cấp Giấy xác nhận tình trạng 

hôn nhân 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 
2 ngày 

Ngay trong 

ngày 

 

UBND xã An Tân trân trọng thông báo để các tổ chức và công dân được biết 

để thực hiện./. 

Nơi nhận:                                                                                          CHỦ TỊCH 
- TT UBND xã;                                                                                                      

- BND 6 thôn;  

- Đài phát thanh xã;  

- Lưu: VT.  

 

                                                                                                                                   Lê Phước Lưu 
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